附件1
中能建（海南）有限公司
公开招聘岗位及资格条件一览表
	序号
	部门
	岗位
	人数
	岗位说明
	学历职称
	任职要求
	备注

	1
	资产财务部
	会计
	1
	1. 负责建立公司财务管理制度及流程体系；
2. 负责公司国际业务结算和风险管理工作；
3. 负责公司财务预算、报表编制和分析、经营指标制定等工作；
4. 负责公司资金的筹融资管理、银行信用额度管理，以及各类银行票据、资信证明、保函的开具和管理；
5. 负责公司税务筹划、申报、缴纳和与税务机关的沟通协调工作；
6. 负责公司债权债务管理工作，负责流动资产负债及长期负债的管理工作；
7. 参与公司投资项目财务指标分析等相关工作；
8. 负责公司会计信息化和业财一体化建设工作。
9. 负责完成上级机构和公司安排的相关报告编写工作。
	财经类相关专业；全日制硕士及以上学历。
	[bookmark: _GoBack]1.遵纪守法、坚持原则、爱岗敬业、忠诚、正直、有良好的保密意识；                                                                                                                2.具有高级会计师职称或注册会计师证书。
3.熟悉国家财经类法律法规和政策，有相关工作经验者优先。
4.熟练掌握用友（NC）、久其财务软件、网上税务局申报系统、金三个税网上申报系统；
5.熟练掌握办公软件应用、具有良好的文字表达、沟通和协调能力；
6.年龄不超过40周岁，10年及以上大型建筑类央企相关工作经验。

	

	2
	资产财务部
	出纳
	1
	1、负责银行收支结算制度和公司财务管理、银行账户管理制度；
2、负责公司银行账户的开立、核对、变更、清理、注销工作；
3、负责银行结算，办理银行存取款业务和转账业务；
4、协助会计人员做好每月工资发放、社保缴费、房租水电费用支付工作；
5、负责公司各项费用的报销工作；。
6、负责增值税进项发票的认证和销项发票的领用、开具和传递；
7、负责定期开展资金归集工作；
8、负责按照公司要求编报资金报表；
9、负责公司票据管理工作；
10、负责银行预留印鉴和有关印章的保管工作。
11.完成领导交办的其他工作。
	财经类相关专业；全日制本科及以上学历。
	1.遵纪守法、坚持原则、爱岗敬业、忠诚、正直、有良好的保密意识；                                                                                                                2.具有会计师资格证；
3.熟悉国家会计税收政策；
4.熟练掌握财务软件；
5.熟练掌握办公软件应用，具备较强的的团队合作精神，具有良好的语言表达和沟通交往能力；
6.年龄不超过40周岁，3年及以上相关工作经验；
7.中级及以上专业技术职称优先考虑。
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